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. Nimero da Processo
Categoria ~ . .

Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23089.015210
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2023-70

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, EXCETO TIC

LICITACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO - UNIFESP
(Processo Administrativo n°® 23089.015210/2023-70)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de VIGIA (CBO 5174), com
fornecimento de equipamentos e mao de obra, a serem executados com regime de dedicacdo
exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Serao licitados 15 itens, pelo critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos,
conforme art. 13, |, do Decreto n° 11.462/2023. Os itens estdo agrupados em um Unico
grupo, sendo os itens de 1 a 8 dedicados a Reitoria e Vila Mariana/Vila Clementino
/Mirandépolis, enquanto os itens de 9 a 15 s&o relacionados ao Instituto das Cidades -

Campus Zona Leste da UNIFESP.

ITEM ESPECIFICAGAO [UNIDADE DE [QUANTIDADE|VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO ([TOTAL
(posto/ano)
1 1 posto 12 x 36 noturno Posto 12 R$ 14.368,58  |R$ 171.892,80
- lider
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2 1 posto 12 x 36 diurno - Posto 12 R$ 12.519,12 R$ 149.633,76
lider

3 1 posto 44 horas Posto 12 R$ 12.519,12 R$ 150.229,44
semanais - lider

4 1 posto 44 horas Posto 12 R$ 11.212,38 R$ 134.548,56
semanais

5 3 postos 12 x 36 Posto 36 R$ 12.868,78 R$ 463.126,32
noturnos

6 7 postos 12 x 36 Posto 84 R$ 11.190,90 R$ 939.886,08
diurnos

7 Diarias — seis horas - Diaria 40 R$ 268,10 R$ 10.720,52
noturnas

8 Diéarias — seis horas - Diaria 40 R$ 233,14 R$ 9.324,27
diurnas

9 1 posto 12 x 36 noturno Posto 12 R$ 14.368,58 R$ 171.892,80
- lider

10 1 posto 12 x 36 diurno - Posto 12 R$ 12.519,12 R$ 149.633,76
lider

11 1 postos 44 horas Posto 12 R$ 11.212,38 R$ 134.548,56
semanais

12 2 postos 12 x 36 Posto 24 R$ 12.868,78 R$ 308.750,88
noturnos (Zona Leste)

13 2 postos 12 x 36 Posto 24 R$ 11.190,90 R$ 268.538,88
diurnos (Zona Leste)

14 Diarias — seis horas - Diaria 60 R$ 268,10 R$ 16.080,78
noturnas

15 Diarias — seis horas - Diaria 60 R$ 233,14 R$ 13.986,40
diurnas

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura
pela autoridade competente, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a Portaria Unifesp n. 421/2015,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando os ESTUDOS PRELIMINARES DIVISAO
MATERIAIS COMPRAS REI (SEI n° 2554404).

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras

gue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esté previsto no Plano de Contratac6es Anual [2024], conforme consta
das informacgdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des
Sustentaveis:

4.1.1. As lanternas empregadas devem ser recarregaveis, ou entdo, devem ser utilizadas
pilhas recarregaveis para seu uso, sendo também, neste caso, disponibilizado carregador;

4.1.2. Em atendimento & Resolugdo CONAMA n° 401, de 05 de novembro de 2008, e a Lei
Federal (n°® 12.305/2010) de Residuos Solidos e seus respectivos decretos
regulamentadores, a Contratada devera entregar as pilhas e baterias dispostas para descarte
que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio, mercirio e seus compostos nos
pontos de coleta credenciados e inseridos em rede de programa de responsabilidade pos-
consumo do setor de pilhas e baterias;

4.1.3. A empresa devera atender demais critérios de sustentabilidade exigidos pela
legislacéo;

4.1.4. Atender naquilo que couber préticas de sustentabilidade previstas no Decreto 7.746
112.

4.1.5. A contratada devera fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se
fizerem necessarios, para a execugdo de servigos. 4.1.7. No que se refere a Seguranca e
Medicina do Trabalho, a Contratada deverd se submeter as normas de seguranca
recomendadas pela UNIFESP e legislagdo especifica, quando do acesso as suas
dependéncias.

4.1.6. Em referéncia ao disposto no Decreto n. 9450 de 2018, o qual dispdes que sobre a
contratacdo de egressos do sistema prisional, esclarecemos que ndo sera aplicado ao
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presente contrato em virtude do disposto no Parecer n. 00002/2018/CPLCA/CGU/AGU,
ratificado pelo Parecer n. 00001/2019/CPLC/PGF/AGU, aprovado pelo Procurador-Geral
Federal, que assim dispde:

VI - Para permitir a concretizacdo da Politica Nacional de Trabalho no ambito do
Sistema Prisional pela reserva de vagas nas contratacdes publicas federais, é
necessaria ampla complementacao por convénios e acordos de cooperagéo, além da
edicdo de instrucdo normativa por parte da Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento Desenvolvimento e Gestao.

VII - N&o ha condi¢Bes normativas, por ora, particularmente pela falta de parametros
objetivos, para a efetivacdo da Politica Nacional de Trabalho no &mbito do Sistema
Prisional - Pnat pela reserva de vagas nas contratages publicas federais, motivo pelo
gual os gestores poder&o invocar o disposto no § 4° do art. 5° do Decreto 9.450, de
2018, para justificar a inviabilidade da contratacdo de pessoa presa ou egressa do
sistema prisional.

4.1.7. Item consta parcialmente do Guia Nacional de Licitacdes Sustentaveis AGU 2024- Item
23- MULHERES VITIMAS DE VIOLENCIA DOMESTICA, MULHERES TRANS, TRAVESTIS,
OUTRAS POSSIBILIDADES DO GENERO FEMININO, E MULHERES PRETAS E PARDAS
servicos com dedicagdo exclusiva de méo de obra.

4.1.8. O Decreto n. 11.430/23 regulamentou a Lei n. 14.133/21 para dispor sobre a exigéncia,
em contratacdes publicas de percentual minimo de méo de obra constituida por mulheres
vitimas de violéncia doméstica e sobre a utilizacdo do desenvolvimento, pelo licitante, de
acdes de equidade entre mulheres e homens no ambiente de trabalho como critério de
desempate em licitagdes, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional. Verifique o inciso XVI do caput do art. 60 da Lei 14/133/21.Contudo, tal
aplicacéo se Aplicacdo a drgaos federais sediados em Estados que tenham celebrado acordo
de cooperagéo técnica ou parceria com o MGI e o Ministério das Mulheres (art. 40, paragrafo
50, do Decreto 11.430), o que ainda ndo ocorreu na esfera desta Administracéo.

Subcontratacado
4.2. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Ser4 exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia, fianga bancéaria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor anual da contratacéo.

4.4. Em caso de opc¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverd apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.4.1. A apolice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por
mais 90 (noventa) dias apos término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor
mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apodlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

4.4.3. A apodlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emiss&o do respectivo endosso pela seguradora.
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4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagao ou
de aniversério, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdélice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apolice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucédo
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéria ou titulos de capitalizacéo.

4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econ6mica Federal, com
corre¢do monetaria.

4.6. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fiangca bancéaria, deverd ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.8 Na hipotese de opcdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condi¢cdes gerais e 0 nimero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagcéo
foi aprovado pela Susep (art. 89, lll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao aceitagéo,
0 pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

4.9.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e

4.9.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
ndo adimplidas pelo Contratado.

4.10. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apo6s decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo
a ele devido em razéo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado
de decisao judicial.

4.11. No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.12. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a
ordem de reinicio da execuc¢éo ou o adimplemento pela Administracao.

4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias
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Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada.

4.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacédo que rege a matéria.

4.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento
de clausulas contratuais.

4.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apodlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.15. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacédo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que
o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.15.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagéo
da Susep.

4.15.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término
da vigéncia da apdlice.

4.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execucéo do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administragcdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.16.1. Em se tratando de servigos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as
verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apo6s o0 encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussées
previdenciérias e relativas ao FGTS, observada a legislacao que rege a matéria;

4.16.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra
a interrup¢éo do contrato de trabalho;

4.16.3. Por ocasidao do encerramento da prestacdao dos servicos Contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacao dos trabalhadores em
outra atividade de prestacéo de servicos.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

4.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.4.31. A garantia de execucgdo
€ independente de eventual garantia do produto ou servico prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria
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4.19. A avaliagéo prévia do local de execucéo dos servigcos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 10 horas as 15 horas.

4.20. Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.21. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.21.1. A vistoria podera ser agendada por meio do email infraestrutura.csp@unifesp.br, a
qual sera realizada de segunda a sexta-feira, no horario das 08:00 as 16:00 hs.

4.22. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada
pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratacéo.

4.23. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalagfes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos
servigos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

Instalacao de escritério

4.24. Considera-se imprescindivel para a adequada execucdo dos servicos contratados que o
fornecedor possua ou venha a instalar escritério contendo estrutura administrativa minima, no
municipio de Sao Paulo - SP, pelas raz6es constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢édo do objeto: 5 (cinco) dias da assinatura do contrato ou dda emissao
da ordem de servigo.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: conforme procedimentos a seguir;

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servigos: Os servigos serdo prestados 24 horas por dia,
todos os dias da semana,;

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:

5.2.1. Os servigos deverdo ser executados conforme lista abaixo discriminada (Reitoria e Vila
Mariana/Vila Clementino/Mirandopolis):

5.2.1.1. 1 (um) posto de 44 horas semanais, podendo ser de segunda a sexta-feira, 08h48,
por pessoa, por dia, ou segunda a sabado, 8h por dia Util e 4h no sabado, de acordo com o
interesse da administracdo, sendo 0s postos nas seguintes unidades:

5.2.1.1.1. 01 (um) posto, Reitoria, Rua Sena Madureira, 1500, Vila Clementino;
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5.2.1.2. 1 (um) posto de lider 44 horas semanais, podendo ser de segunda a sexta-feira,
08h48, por pessoa, por dia, ou segunda a sadbado, 8h por dia Gtil e 4h no sdbado, de acordo
com o interesse da administragéo, sendo os postos nas seguintes unidades:

5.2.1.2.1. 01 (um) posto, Reitoria, Rua Sena Madureira, 1500, Vila Clementino;

5.2.1.3. 3 (trés) postos noturnos 12x36, domingo a domingo, 12 horas, por pessoa, por dia,
sendo:

5.2.1.3.1. 01 (um) posto CAAF, Rua dos Jacintos, 222, Mirandopolis;
5.2.1.3.2. 02 (dois) postos Reitoria, Rua Sena Madureira, 1500, Vila Clementino;

5.2.1.4. 1 (um) posto de lider noturno 12x36 domingo a domingo, 12 horas, por pessoa, por
dia, sendo:

5.2.1.4.1. 01 (um) posto lider Reitoria, Rua Sena Madureira, 1500, Vila Clementino;

5.2.1.5. 7 (sete) postos diurnos 12x36, domingo a domingo, 12 horas, por pessoa, por dia,
sendo:

5.2.1.5.1. 01 (um) posto CAAF, Rua dos Jacintos, 222, Mirandopolis;

5.2.1.5.2. 01 (um) posto Paulistinha, Rua Varpa 46/54, Vila Clementino;
5.2.1.5.6. 01 (um) posto SSCD, Rua Estado de Israel, 192, Vila Clementino;
5.2.1.5.7. 01 (um) posto NASF, Rua Napole&o de Barros, 892, Vila Clementino;
5.2.1.5.8. 01 (um) posto SESMT, Rua Onze de Junho 187, Vila Clementino;
5.2.1.5.9. 02 (dois) postos Reitoria, Rua Sena Madureira, 1500, Vila Clementino;

5.2.1.6. 1 (um) posto de lider diurno 12x36, domingo a domingo, 12 horas, por pessoa, por
dia, sendo:

5.2.1.6.1. 01 (um) posto lider Reitoria, Rua Sena Madureira, 1500, Vila Clementino;

5.2.1.7. 80 (oitenta) diarias de seis horas, sendo 40 (quarenta) diurnas e 40 (quarenta)
noturnas, acionadas quando solicitadas pela fiscaliza¢éo, em locais indicados por esta.

5.2.2.. Os servicos deveréo ser executados conforme lista abaixo discriminada (Instituto das
Cidades/Campus Zona Leste da UNIFESP):

5.2.2.1. 01 (um) posto de 44 horas semanais, segunda a sexta-feira, 08h48, por pessoa, por
dia, ou segunda a sabado, 8h, de acordo com o interesse da administracao sendo, 0s postos
nas seguintes unidades:

5.2.2.1.1. 01 (um) posto Instituto das Cidades - Campus Zona Leste, Avenida Jacu
Péssego, 2630, Itaquera;

5.2.2.2. 1 (um) posto de lider noturno 12x36 domingo a domingo, 12 horas, por pessoa, por
dia, sendo:

5.2.2.2.1. 01 (um) posto lider Instituto das Cidades - Campus Zona Leste, Avenida
Jacu Péssego, 2630, Itaquera

5.2.2.3. 02 (dois) postos noturnos, 12x36, domingo a domingo, 12 horas, por pessoa, por dia,
sendo:
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5.2.2.3.1. 02 (dois) postos Instituto das Cidades - Campus Zona Leste), Avenida Jacu
Péssego, 2630, Itaquera;

5.2.2.4 01 (um) posto de lider diurno 12x36, domingo a domingo, 12 horas, por pessoa, por
dia, sendo:

5.2.2.4.1. 01 (um) posto lider Instituto das Cidades - Campus Zona Leste), Avenida
Jacu Péssego, 2630, Itaquera

5.2.2.5. 02 (dois) postos diurnos, sendo um postos de lider, 12x36, domingo a domingo, 12
horas, por pessoa, por dia, sendo:

5.2.2.5.1. 02 (dois) postos Instituto das Cidades - Campus Zona Leste), Avenida Jacu
Péssego, 2630, Itaquera;

5.2.2.6. 120 (vinte) diarias de seis horas, sendo 60 (sessenta) diurnas e 60 (sessenta)
noturnas, acionadas quando solicitadas pela fiscalizagéo, em locais indicados por esta.

5.2.3. Os servigos poderdo ser prestados em outras unidades da UNIFESP localizadas nas
proximidades dos bairros Vila Clementino, Vila Mariana e Itaquera;

5.2.4. Caso haja mudanca de endereco de alguma das unidades relacionadas acima, nos
arredores dos bairros da Vila Clementino, Vila Mariana ou ltaguera, 0s servigos deverao
continuar sendo prestados da mesma forma, sem alteracdo no valor do contrato;

5.2.5.. Os horarios apresentados séo apenas previsdes, podendo ter o inicio e o fim alterados
a critério da administracao, respeitando sempre os dispostos na CLT e nas convencdes
coletivas e o periodo previsto (diurno ou noturno);

5.3. Os servicos serdo prestados nos horarios acima descritos.
Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. Vigias:

5.4.1.1. Efetuar cadastro de visitantes no prédio em programa disponibilizado em computador
ou em caderno;

5.4.1.2. Zelar pela guarda do patriménio;

5.4.1.3.0Observar o comportamento e movimentagao das pessoas;
5.4.1.4. Prevenir perdas;

5.4.1.5. Evitar acidentes, incéndios e outras anormalidades;
5.4.1.6. Controlar fluxos de pessoas;

5.4.1.7. Receber mercadorias e correspondéncias;

5.4.1.8. Fazer a ronda a cada uma hora ou em periodicidade definida pela fiscalizagédo do
contrato;

5.4.1.9. Recepcionar e orientar pessoas;

5.4.2. Vigia lider:
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5.4.2.1. Realizar as mesmas atividades dos demais vigias, e também:
5.4.2.1.1. Orientar a equipe;
5.4.2.1.2. Repassar orienta¢des da fiscalizacao;
5.4.2.1.3. Repassar orienta¢des da empresa aos demais vigias;
5.4.2.1.4. Notificar ocorréncias;
5.4.3. A execucéo dos servigos sera iniciada em 10 (dez) dias apés a emissao da ordem de servico;

5.4.4. A contratada devera atender e dar suporte a ocorréncias notificadas pelos lideres dos postos
e também pelos fiscais e gestores de contrato 24 horas por dia;

5.4.4.1. A contratada devera fornecer e manter atualizados os dados de contato, notificando
os funcionarios e a UNIFESP sobre qualquer alteracao;

5.4.5. A contratada devera enviar mensalmente relatério onde constem as rondas realizadas pelos
vigias;

5.4.6. A operacionalizagao e envio dos dados referentes a ronda séo responsabilidades da
contratada;

5.4.6.1. O relatorio deve conter data, hora, local e identificacdo de quem realizou a ronda;

5.4.7. Em dias que ndo houver expediente em funcéo de pontos facultativos ou emendas de feriado
e finais de semana, caso haja interesse da administracéo, e apds autorizagao expressa do fiscal do
contrato, podera ser concedida folga aos controladores de acesso;

5.4.7.1. As horas nao trabalhadas deverdo ser compensadas, conforme estabelecido pela IN
MGI n° 81/2024, bem como convenc¢éo coletiva e/ou pela CLT;

5.4.7.2. Se autorizado pelo fiscal, ndo havera desconto na nota fiscal;

5.4.8. A fiscalizagcdo do contrato sera dividida entre a Reitoria - Grupo | - e o Instituto das Cidades /
Campus Zona Leste - Grupo I, sendo que a Reitoria ficara responsavel pela fiscaliza¢éo dos
servigos prestados nas unidades localizadas nos arredores bairros da Vila Mariana e Vila
Clementino e o Instituto das Cidades pela fiscaliza¢do dos servi¢os prestados na sua unidade.

5.4.8.1. Deveréo ser enviadas duas notas fiscais separadas, uma para a unidade Reitoria e
uma para o Instituto das Cidades, sendo que cada unidade ficara responsavel por atestar a
nota fiscal e conferir a documentacéo, aplicar penalidades, calcular valor a ser retido em
conta vinculada e demais obrigacdes referentes a conferéncia mensal da prestagéo dos
servicos;

5.4.9. Os terceirizados que nao estiverem prestando servico de acordo com as necessidades da
contratante deverao ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias ap6s a solicitacéo da fiscalizagéo;

5.4.10. A contratada devera acompanhar a prestacao dos servicos de modo a garantir que todos os
postos estejam sempre cobertos, com funcionarios uniformizados e bem apresentados, nos
horarios determinados pela fiscalizacdo do contrato, sem atrasos;

5.4.10.1. Em caso de faltas, a cobertura para o posto devera ser enviada em até 2 (duas)
horas;

5.4.10.2. As diérias avulsas deverao ser solicitadas com 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia pela fiscalizacdo do contrato e devem ser garantidas pela contratada;
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5.4.11. O registro do ponto devera ser realizado de forma digital, ndo sendo admitidos registros
manuais, salvo se devidamente justificados;

5.4.12. Antes de emitir a nota fiscal, a empresa deve enviar 0s comprovantes de ponto, os relatérios
de ronda e os comprovantes de pagamentos de salarios e beneficios, de modo a permitir que seja
averiguado se o servico foi prestado na integralidade

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. 07 (sete) - Livros ata; material: papel offset; quantidade folhas: 100 un; gramatura: 63 g
/m2; comprimento:300 mm; largura:210 mm; caracteristicas adicionais: folhas numeradas,
pautadas, e sem margem, capa dura.

5.5.2. 05 (cinco) pares - Radio transceptor, tipo: walk talk, poténcia transmisséo: 2 W;
operacao: 22 canais, sendo 7 canais GMRS; acessorios: carregador de bateria e baterias;
alcance: 40 KM; faixa freqiiéncia:438 a 470 MHZ. Reitoria: 3 (trés) pares; Instituto das
Cidades (campus Zona Leste): 2 (dois) pares;

5.5.3. 10 (dez) - Lanterna elétrica: material: plastico abs resistente a impactos, tipo: holofote,
caracteristicas adicionais: dois tipos de foco, aplicacéo: iluminacéo, luminosidade:1.500 Im;

tipo lampada: led; tipo bateria; recarregavel via usb. Reitoria: 3 (trés) unidades; Instituto das
Cidades (campus Zona Leste): 2 (duas) unidades; demais unidades: 5 (cinco) unidades

5.5.4. 07 (sete) - Guarda-chuva: material armacéo: aco galvanizado; material cabo: aluminio;
material cobertura: nailon resinado; tipo cabo: vergado; tamanho: grande; caracteristicas
adicionais: costura hermética impermedvel; guarda-roupa; material: aco; acabamento
superficial: pintura em epoxi; quantidade portas: 8 unidades; altura: 1,98 m, largura:1,20 m,
profundidade: 0,40 m.

5.5.5. 09 (nove) - Bastdes de ronda com 63 (sessenta e trés) iButtons, com software de
acesso incluso; interface: USB compativel com portas USB 1.0, 1.1 e 2.0; caracteristicas
adicionais: memoria de armazenamento superior a 5000 registros. Reitoria: 2 (dois) bastfes
e 22 (vinte e dois) iButtons; Instituto das Cidades (campus Zona Leste): 2 (dois) bastdes e 21
(vinte um) iButtons; demais unidades: 1 (um) bast&o de ronda e 4 (quatro) iButtons para cada
uma.

5.5.6. 02 (dois) - Reldgios de registro de ponto para as seguintes unidades: Reitoria e
Instituto das Cidades (campus zona leste), com software web embarcado. Caracteristicas
minimas: Display touchscreen - Regras de acesso personalizadas por grupos e horarios -
Identificacdo biométrica, cartdo de proximidade e senha; Quantidade de Usuarios:
Capacidade para mais de 200.000 usuarios - Quantidade de Digitais: Capacidade para mais
de 6.000 digitais em modo stand alone - Regras de Acesso: Regras de liberacdo conforme
horarios e departamentos - Registros de Acesso: Capacidade para mais de 200.000 de
registros - iDCloud: Servigo de monitoramento, sincronizacdo e backup na nuvem; Software
Web Integrado: Software completo de gerenciamento de controle de acesso via browser;

5.5.7. 06 (seis) - Tablets, com cabo USB e carregador, para utilizagdo de sistema de registro
de ponto utilizado e disponibilizado pela contratada, para as seguintes unidades: SSCD,
SESMT, Paulistinha, CAAF, NASF e Instituto das Cidades. Caracteristicas minimas: Tela 7";
Memoria RAM: 2GB; Sistema operacional: proprietario; Wi-Fi; Armazenamento: 64GB,;
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5.5.8. As substituicdes dos equipamentos devem ser efetuadas em um prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas ap6s comunicacgdo escrita da Contratante, sempre que nao
apresentarem condicdes de uso;

5.5.9. Imével adequado para realizar 0 atendimento operacional e garantir suporte as visitas
semanais, com pelo menos 20 m2 de area, com uma sala e um banheiro, na regido central de
Séo Paulo;

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.6.1. Controle do fluxo de pessoas;
5.6.2. Controle do estacionamento, no local em que houver;
5.6.3. Atencao e controle ao patriménio da Universidade como um todo;
5.6.4. Realizar rondas conforme estabelecido neste Termo de Referéncia;
Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n°® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo 12 (doze) meses,
contado a partir do primeiro dia til subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Uniformes

5.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as
estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.8.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

5.8.1.1. Terno: tipo tecido: 38% la e 62% poliéster; tipo: blazer e calca; tamanho: sob medida;
caracteristicas adicionais: gola slim; calca reta sem pregas - A contratada devera fornecer
2 (dois) conjuntos completos deste item ao empregado no inicio da execucdo do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s comunicacdo escrita
da Unifesp, sempre que nao atendam as condicbes minimas de apresentacao;

5.8.1.2. Camisa uniforme: material: 67% poliéster e 33% algodao; tipo manga: curta;
guantidade bolsos : 1 un; tipo bolso: lado esquerdo com logomarca; cor: variada; tamanho:
variado; tipo uso: uniforme; caracteristicas adicionais: frente aberta com botdes e caseados;
tipo camisa: social - A contratada devera fornecer 2 (dois) conjuntos completos deste item
ao empregado no inicio da execug¢édo do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto
completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas, apds comunicacao escrita da Unifesp, sempre que ndo atendam
as condicbes minimas de apresentacao;

5.8.1.3. Camisa uniforme: material:67% poliéster e 33% algodao; tipo manga: comprida com
punho simples/pespontado; tipo colarinho: entretelado/indeformavel/pespontado; tipo bolso:
chapeado sem tampa; cor: branca; tamanho: sob medida; caracteristicas adicionais: abertura
frontal com fechamento por botdes brancos; tipo camisa: social - A contratada devera
fornecer 2 (dois) conjuntos completos deste item ao empregado no inicio da execugao do
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contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis)
meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apos
comunicacéo escrita da Unifesp, sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de
apresentacao;

5.8.1.4. Gravata: material: 100% poliéster; modelo: tradicional; tipo: lisa; tamanho: 1,45 a
1,50 m; caracteristicas adicionais: social/sem n6 permanente - A contratada devera fornecer
2 (dois) conjuntos completos deste item ao empregado no inicio da execucdo do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicagao escrita
da Unifesp, sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao;

5.8.1.5. Cinto vestuario: material: couro; cor: preto/marrom; material fivela: metal prateado;
tamanho: grande; caracteristicas adicionais: dupla face - A contratada devera fornecer

2 (dois) conjuntos completos deste item ao empregado no inicio da execuc¢ao do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apdés comunicacéo escrita
da Unifesp, sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao;

5.8.1.6. Bota seguranca: material: couro; material sola: borracha vulcanizada; cor: preta;
tamanho: sob medida; tipo cano: longo; caracteristicas adicionais: impermeavel; com protetor
lateral de tornozelo. - apenas para 0s postos do campus zona leste - A contratada devera
fornecer 2 (dois) conjuntos completos deste item ao empregado no inicio da execuc¢éo do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis)
meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds
comunicacéo escrita da Unifesp, sempre que ndo atendam as condi¢des minimas de
apresentacao;

5.8.1.7. Sapato social: tipo: social; material: couro legitimo; cor: preta; tamanho: sob medida;
material sola: borracha termoplastica, material palmilha: couro - exceto para os postos do
campus zona leste - A contratada devera fornecer 2 (dois) conjuntos completos deste item
ao empregado no inicio da execuc¢ao do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto
completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de

48 (quarenta e oito) horas, apés comunicacéo escrita da Unifesp, sempre que ndo atendam
as condicBes minimas de apresentacéo;

5.8.1.8. Meia social: material: poliéster; tipo: social; cor: preta; tamanho: Gnico; aplicacao:
adulto; material: algodao, poliamida e elastano; - A contratada devera fornecer

4 (quatro) conjuntos completos deste item ao empregado no inicio da execugao do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s comunicagao escrita
da Unifesp, sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao;

5.8.1.9. Capa chuva; material: PVC; tipo uso: industrial; transmitancia: opaca; cor: amarela,
caracteristicas adicionais: capuz, s/forro, botbes pressao de plastico, solda; tamanho: a
definir - A contratada devera fornecer 2 (dois) conjuntos completos deste item ao
empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto
completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas, apds comunicacao escrita da Unifesp, sempre que ndo atendam
as condi¢cbes minimas de apresentacao;

5.8.1.10. Cartéo identificagdo: material: PVC; comprimento: 54 mm, largura:85 mm, tipo
impresséo: frente/verso, personalizado conforme modelo; caracteristicas adicionais: protetor
de cracha rigido/jacaré/regulador bolinha; aplicacdo: identificacéo de funcionarios -

A contratada devera fornecer 2 (dois) conjuntos completos deste item ao empregado no
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inicio da execuc¢dao do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de
uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, apds comunicacgédo escrita da Unifesp, sempre que ndo atendam as condi¢cbes

minimas de apresentacéo;

5.8.2. As pecgas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os

seguintes parametros minimos:

solda; tamanho: a definir

Quantidade
Itens Fornecimento Troca
por ano
Terno: tipo tecido: 38% 1a e 62% poliéster; tipo: blazer e calga; tamanho: sob ) Semestral ou quando
medida; caracteristicas adicionais: gola slim; calga reta sem pregas; solicitado
Camisa uniforme: material: 67% poliéster e 33% algoddo; tipo manga: curta;
quantidade bolsos : 1 un; tipo bolso: lado esquerdo com logomarca; cor: variada; ) Semestral ou quando
tamanho: variado; tipo uso: uniforme; caracteristicas adicionais: frente aberta solicitado
com botdes e caseados; tipo camisa: social
Camisa uniforme: material:67% poliéster e 33% algodao; tipo manga: comprida
com punho simples/pespontado; tipo colarinho: entretelado/indeformavel
. . Semestral ou quando
/pespontado; tipo bolso: chapeado sem tampa; cor: branca; tamanho: sob medida; ||2 solicitado
caracteristicas adicionais: abertura frontal com fechamento por botdes brancos;
tipo camisa: social
Gravata: material: 100% poliéster; modelo: tradicional; tipo: lisa; tamanho: 1,45 9 Semestral ou quando
a 1,50 m; caracteristicas adicionais: social/sem né permanente solicitado
Cinto vestuario: material: couro; cor: preto/marrom; material fivela: metal ) Semestral ou quando
prateado; tamanho: grande; caracteristicas adicionais: dupla face solicitado
Bota seguranca: material: couro; material sola: borracha vulcanizada; cor: preta;
. . . e . Semestral ou quando
tamanho: sob medida; tipo cano: longo; caracteristicas adicionais: impermeével; |(2 solicitado
ici
com protetor lateral de tornozelo. - apenas para os postos do campus zona leste
Sapato social: tipo: social; material: couro legitimo; cor: preta; tamanho: sob
. . ‘o . . Semestral ou quando
medida; material sola: borracha termopléstica, material palmilha: couro - exceto |(2 solicitado
— ici
para os postos do campus zona leste
Meia social: material: poliéster; tipo: social; cor: preta; tamanho: tnico; 4 Semestral ou quando
aplicagdo: adulto; material: algoddo, poliamida e elastano; solicitado
Capa chuva; material: PVC; tipo uso: industrial; transmitancia: opaca; cor:
- L ~ ~ ‘o Semestral ou quando
amarela, caracteristicas adicionais: capuz, s/forro, botdes pressao de plastico, 2

solicitado

Cartdo identificacdo: material: PVC; comprimento: 54 mm, largura:85 mm, tipo
impressdo: frente/verso, personalizado conforme modelo; caracteristicas
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adicionais: protetor de crachd rigido/jacaré/regulador bolinha; aplicagdo: 2
identificacdo de funcionarios Semestral ou quando
solicitado

5.8.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.8.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.9. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo do contrato, 0 cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢fes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucédo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos

servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugcdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucédo do objeto durante todo
o periodo contratual. O preposto deverd passar em cada unidade em que 0s servi¢os sao prestados
ao menos 3 (trés) vezes na semana, em horarios distintos, de modo a entrar em contato com todas
as equipes ao menos 1 (uma) vez a cada duas semanas.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
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6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacado Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢cado ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizagéo da execucéo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. Detalhamento conforme estudos técnicos preliminares e outras clausulas deste termo
de referéncia.

6.16.2. As comunicagbes entre a Contratante e a Contratada serdo realizadas por escrito,
através do e-mail: servicosgerais.reitoria@unifesp.br e iczl@unifesp.br.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n® 81, de 12 de setembro de 2024, na hip6tese de os trabalhadores
prestarem servi¢os para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocugdo com os
responsaveis pelas unidades de execucgdo onde o trabalhador presta os servigos, para o fim da
avaliacdo sobre a compensacéo pretendida. Em ndo havendo designacdo de fiscal setorial, a
competéncia recaira no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrénico da contratada ou outros meios admitidos pela legislacéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisoério a
informacao consolidada sobre compensacéao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.
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6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada,
exceto quando a compensacado recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas
atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convencdo coletiva ou o acordo
coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacao
serd proporcional ao periodo ndo compensado.

6.25. Na hipétese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razéo de
recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de
revezamento dos trabalhadores, conferird se a escala apresentada atende as necessidades de
manutencao dos servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacao da
escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes
informacdes:

6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas
a compensacao nao tenha sido concluida;

6.27.3. se o0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensacgdo tenha sido
concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacao ndo tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por necessidade de
auséncia eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execucédo onde
desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que
avisara o preposto da empresa sobre a compensacéao pretendida e a previsao da data de auséncia
do trabalhador.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo
de horas a compensar para fins de controle, sem indicacdo de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacdes:

6.30.1.se o0 saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado,
caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.30.2. se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestédo de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa
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6.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢ces de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.33.1. Detalhamento conforme estudos técnicos preliminares e outras clausulas deste termo
de referéncia.

6.34. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.35.1.1. no primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

6.35.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;

6.35.1.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucao dos servi¢cos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada;

6.35.1.1.3 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servicos; e

6.35.1.2 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for
possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (Sicaf):

6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Deébitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniao (CND);

6.35.1.2.2.certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.35.1.2.3 Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.35.1.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3 entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:
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6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragdo Contratante;

6.35.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.35.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancérios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagéo
dos servicos e de qualquer empregado; e

6.35.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.35.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apés o Ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no
contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisédo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

6.35.1.4.3. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.23.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.37. A Administracdo devera analisar a documentacéo solicitada no item 6.23.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adocédo de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestacdo de servi¢cos contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacao da adocdo das providéncias a que se refere 0 presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacédo, declaracdo de negativa de
negociacao, ata de negociagdo, dentre outros.

6.41. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacfes previstas neste item.
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6.42. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as OrganizagBes Sociais, serd exigida a comprovagdo de atendimento a
eventuais obrigacdes decorrentes da legislagédo que rege as respectivas organizacgoes.

6.43. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacfes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deveréo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverédo
oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obriga¢gfes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de
habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgdes.

6.47. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize
suas obriga¢des trabalhistas ou suas condi¢Ges de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
guando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e
reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao
seja regularizada.

6.49. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, 0
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados do
Contratado que tenham participado da execucao dos servi¢cos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.51. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados
do Contratado.

6.52. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apdés a comprovacao, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigac6es trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a médo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.55. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instru¢cdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.56. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizacdo administrativa verificard a possibilidade de compensacdo de jornada de
trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hip6teses:

6.57.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de
execucao, inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre
eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.58. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.58.1 a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.58.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.59. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliacdo do responsavel pela unidade de execucao.

Gestor do Contrato
6.60. Cabe ao gestor do contrato:

6.60.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.60.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.60.3. acompanhar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.60.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.60.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.60.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugcdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.
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6.60.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo
nos termos do contrato.

6.61. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razédo de
recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracéo de escalas
de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os
requisitos para concesséao (artigo 11 da Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro
de 2024)

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto nos Estudos Técnicos Preliminares, anexo a este Termo de Referéncia.

7.2. Seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagcdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.4. A aferichio da execugcdo contratual para fins de pagamento considerara
os critérios estabelecidos nos Estudos Técnicos Preliminares, anexo a este Termo de Referéncia.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério ser4 contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo
mensal.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:
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7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da execuc¢ao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servi¢cos
realizados em consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizac@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas correc¢oes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.
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7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacéo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de reteng¢des tributérias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovagado da regularizacao da situagdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

7.27.1. verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Repactuacao

7.38. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-
financeiro, apés o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:

7.39.1. Para os custos relativos & mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengédo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

7.39.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.
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7.40. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da Ultima repactuacdo correspondente & mesma parcela objeto da nova solicitacdo.

7.40.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.41. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado
o principio da anualidade do reajuste de pregcos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execucao dos servigos.

7.42. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacéo dos custos
contratuais decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.43. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.44. Na repactuacdo, o Contratante nao se vinculara as disposicdes contidas em acordos,
convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obriga¢cdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administragcdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos
nao previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.45. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara
a comprovacgdo da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

7.45.1.A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao
de obra decorrente desses instrumentos.

7.45.2. A repactuacao dos valores do salario, do auxilio-alimentacdo e dos beneficios de
natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia terd como base o acordo,
convencéo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aguele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagcdo) e ndo o instrumento
paradigma.

7.45.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentacdo e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia
serdo aqueles constantes no instrumento coletivo ao qual esté vinculado o Contratado,
e esses indices serdo aplicados sobre os valores do salario, do auxilio-alimentagéo e
dos beneficios de natureza trabalhista ou social constantes na proposta apresentada
pela empresa no momento da licitacao.

7.45.3. A repactuacao dos demais custos relativos a mao de obra terd como base o acordo,
convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagdo).
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7.46. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
IPCA, com base na seguinte férmula:

R=V (-1°/1I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente & data de
apresentacdo da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.47. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memodria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

7.48. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacéo dos custos decorrentes do mercado
sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.49. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

7.50. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

7.51. Independentemente do requerimento de repactuacao dos custos decorrentes do mercado, 0
Contratante verificar4, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.52. Os efeitos financeiros da repactuagédo decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao
de obra vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagiréo,
qguando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuacéo.

7.53. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuaces poderdo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessao das repactuacgdes futuras.

7.54. Os efeitos financeiros da repactuagdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

7.55. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.56. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencéo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos célculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
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prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser exercido téo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.57. A extincdo do contrato ndo configurara obice para o deferimento da repactuacao solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.58. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30 (trinta) dias,
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatéria da variagédo
dos custos a serem repactuados.

7.59. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variagdo
dos custos.

7.60. A repactuacgédo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.61. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manuten¢do do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I,
alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.62. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporcao inicial em rela¢do ao valor contratado.

7.63. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da
prorrogacdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilacdes dos custos efetivos dessas contribuicées.

7.64. A majoragdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de
Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao
sobre 0s precos contratados.

7.64.1. A revisao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessao de crédito

7.65. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.66. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, dependeréao de prévia aprovacado do Contratante .

7.67. A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.68. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cbes de habilitagéo por parte do Contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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7.69. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracéo.

7.70. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

Conta-Depésito Vinculada
7.71. Na presente contratacdo, a conta-depdésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.72. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagfes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

7.73. Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por
falta da documentacédo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salérios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS decorrentes.

7.74. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de
suas repercussfes trabalhistas, fundidrias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
Contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.75. O montante dos depoésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES
/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade
promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

7.75.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.75.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.75.3 Multa sobre o FGTS; e

7.75.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.76. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.77. O saldo da conta-depdésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagéo Técnica firmado entre o promotor desta contratacao e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de
Cooperacéo Técnica.
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7.78. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s Servicos.

7.79. O Contratado podera solicitar a autorizagcao do 6rgao ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.80. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdérios
da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos
a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, serd expedida a autorizacdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacéo
dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.81. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.82. O Contratado deverd apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentagéo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagéo
das obrigag@es trabalhistas.

7.83. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciérios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo XlIl da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
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penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiqguem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (
quinze) dias;

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposicdo da
garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacdo ou reposi¢cdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15%
(quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c
", de 10% (dez por cnto) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4..5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 8% (oito por
cento) a 12% (doze por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacéo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio
por cento) a 1% (um por cento) do valor da contratagéo;

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢les previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Gteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicac¢ado enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos Grgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14,133, de 2021, ou em outras leis
de licitacBes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcao
de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac8es, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execuc¢édo do objeto serd de empreitada por preco global.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacao exclusiva de méo
de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos
e formagdo de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administracdo para as
seguintes parcelas, conforme estimativa baseada na Convencao Coletiva de Trabalho n°® SP001369
12024.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ndo sera possivel a respectiva participacdo neste processo licitatorio.

9.13. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15
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de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econémico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.28.1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido,
para fins de habilitacdo, patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratacao.
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9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.29. Declaracédo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, de que um
doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada
vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do interessado,
observados os seguintes requisitos:

9.29.1 a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.29.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacao deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

Qualificagcdo Técnica

9.31. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacfes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da contratagao.

9.31.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigcbes e peculiaridades da
contratacéo.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.32. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior & do objeto desta contrata¢é@o, ou do item pertinente, por meio
da apresentacdo de certidées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.32.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.32.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do
fornecedor na prestacéo dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.32.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servigos
envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a
serem contratados;
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9.33.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagéo.

9.33.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.33.4 O fornecedor disponibilizara todas as informacBes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

9.33.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Declaragdo de que o fornecedor possui ou instalard escritério no municipio de Séo Paulo, o
gue devera ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do
contrato.

9.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
gquando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.36. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidfes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.37. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.38. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.39. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.41. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribui¢des.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de 3.092.793,80 (trés
milh6es, noventa e dois mil e setecentos e noventa e trés reais e oitenta centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

102. A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratagdo e sua alocacdo
entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
[A4]

10.3. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual redugdo dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagdes:

10.3.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢éo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lein®14.133, de 2021,

10.3.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposi¢cfes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos
registrados;

10.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratacao; ou

10.3.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacéo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da
Lei Orgcamentéria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Sao Paulo, 25 de fevereiro de 2025.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 37 de 46
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 153031 Termo de Referéncia 12/2025

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacdao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

13.1 N&o se aplica ao objeto desta licitacéao.

14. 2. VIGENCIA E PRORROGACAO

7

14.1 O prazo de vigéncia da contratacdo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

14.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o Contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

14.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos
tem natureza continuada;

14.2..2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao contratual, com informagdes de
gue os servigos tenham sido prestados regularmente;

14.2..3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

14.2..4. Haja manifestacdo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogacao;
14.2..5. Seja comprovado que o Contratado mantém as condig¢fes iniciais de habilitacéo; e

14.2..6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico
federal (Cadin).

14.3. O Contratado nédo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
14.4. A prorrogacao contratual devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.

14.4. Nas eventuais prorroga¢cfes contratuais, 0os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicdo para a renovagao.

14.5. A contratacdo ndo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacao.

15. 3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1. Séo obriga¢cbes do Contratante:

15.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o Termo de Referéncia e seus anexos;

15.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢fes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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15.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢ées, imperfeicbes,
falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para
gue seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solu¢des por ele propostas sejam as mais adequadas;

15.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

15.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

15.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execu¢do do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;

15.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

15.1.8 Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocédo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

15.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execucdo contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢éo do ajuste.

15.1.9.1. A Administracao terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogagédo motivada, por igual periodo.

15.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

15.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

15.1.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

15.1.13. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato.

15.1.14. Realizar avalia¢des perioddicas da qualidade dos servigcos, apds seu recebimento.

15.1.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagoes,
apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de
segurancga e salde no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou
em local por ela designado.

15.1.16. Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e
/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugéo.

15.2. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.
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16. 4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

16.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste
Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

16.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na
execucao contratual.

16.1.2. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

16.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

16.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do
Termo de Referéncia e deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
guantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislacéo de regéncia;

16.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

16.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracéo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

16.1.7. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacdo ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adocdo de acdes de
contingéncia cabiveis.

16.1.8. N&@o contratar, durante a vigéncia da contratagcédo, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou
do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de
2021;

16.1.9. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacéo
contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢cos, 0s seguintes
documentos:

16.1.9.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
16.1.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

16.1.9.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

16.1.9.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

16.1.9.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
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16.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela
contratacdo, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

16.1.11. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifiqgue no local dos servicos.

16.1.12. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

16.1.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

16.1.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia contratual.

16.1.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigcos e nas melhores condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina.

16.1.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
gquaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

16.1.17. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca
e a saude no trabalho;

16.1.18. N&o submeter os trabalhadores a condi¢Bes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, serviddo por divida ou trabalhos forcados;

16.1.19. N&o permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a
legislacao;

16.1.20. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e
em condi¢des perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de
Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

16.1.21. Receber e dar o tratamento adequado a dendncias de discriminacao, violéncia e
assédio no ambiente de trabalho;

16.1.22. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacfes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacédo na licitacao.

16.1.23. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

16.1.24. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pela fiscalizagdo contratual, com a indicagcdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas;
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16.1.25. Guardar sigilo sobre todas as informag&es obtidas em decorréncia da execucgédo do
objeto;

16.1.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021,

16.1.27. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

16.1.31. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
16.1.32. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

16.1.33. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados
gue adentrardo no 6rgao para a execugao do servico.

16.1.34. Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a
categoria profissional.

16.1.35. Atender as solicitages do Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pela fiscalizacdo contratual, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servigo, conforme descrito nas
especificagcdes do objeto.

16.1.36. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
Contratante.

16.1.37. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executarem atividades ndo abrangidas na contratacdo, devendo o
Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de fungéo.

16.1.38. Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de incéndios nas areas do
Contratante.

16.1.39. Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos
O0rgdos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes
hidrossanitérias, elétricas e de comunicacgéo.

16.1.40. Refazer, as suas expensas, o0s trabalhos executados em desacordo com o
estabelecido nas especificagbes, bem como substituir aqueles realizados com materiais
defeituosos ou com vicio de construcdo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de
emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

17. 5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

17.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo da licitagdo ou da contratagdo, a partir da
apresentacdo da proposta no certame, independentemente de declaracdo ou de aceitagéo
expressa.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 42 de 46
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 153031 Termo de Referéncia 12/2025

17.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

17.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas
em Lei.

17.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

17.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado
elimina-los, com excec¢ado das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

17.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

17.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

17.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagédo formulados.

17.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

17.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horéario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

17.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hip6teses previstas na
LGPD.

17.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD
por meio de opinies técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

17.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

18. 6. DA EXTINCAO CONTRATUAL

18.1. A contratacdo serd extinta quando vencido o prazo estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou nao as obrigaces de ambas as partes contraentes.

18.2. A contratacdo podera ser extinta antes do prazo fixado, sem 6nus para o Contratante, quando
esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que a
contratacdo nao mais lhe oferece vantagem.
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18.3. A extingcdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario da contratacdo, desde que
haja a notificagéo do Contratado pelo Contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

18.4. Caso a notificacdo da ndo-continuidade da contratacdo de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apés 2 (dois) meses
da data da comunicacao.

18.5. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes
do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

18.5.1.Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

18.5.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nédo restringir sua capacidade de concluir o objeto.

18.5.3. Se a operacdo implicar mudan¢ga da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteragédo subjetiva.

18.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:
18.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
18.6.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
18.6.3. Indenizagbes e multas.

18.7. A extin¢cdo contratual ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

18.8. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitacdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

19. 7. DOS CASOS OMISSOS

19.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cfes contidas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicfes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

20. 8. ALTERACOES

20.1. Eventuais alteracBes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.
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20.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratacao.

20.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

20.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

20.5. Registros que ndo caracterizam altera¢gfes contratuais podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

21.9. FORO

21.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Sao Paulo, 12 Subsec¢éo Judiciéria, para dirimir os
litigios que decorrerem da execucdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

22. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ............c........ (identificar o Contratado) declara que esta
ciente e concorda com as disposicfes e obrigacdes previstas no Edital no Termo de Referéncia e
nos demais anexos a que se refere o Pregdo n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza,

sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ..ccoeeiiinns de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

23. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JOSE MARIA BARBOSA
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Equipe de Planejamento da Contratacdo

CAUE SALEM TAVORA

Equipe de Planejamento da Contratacao

GALBERTO DE ALCANTARA ASSIS

Equipe de Planejamento da Contratacdo

RODRIGO BOTELHO DOS SANTOS

Pregoeiro
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